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НЕМНОГО ОБ ОТДЕЛЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ 

С чего же все начинается … А начинается она с того, чего не видят читатели. С аук-

ционов, контрактов, торгов и прочих закупочных процессов. Похоже на биржу? Да, таким 

образом теперь покупаются книги, приобретаются доступы к электронным коллекциям 

учебников и журналов. Ни копейки наличности. Деньги перечисляются поставщику, а ли-

тературу доставляют транспортными компаниями.   

ЗАДАЧА: осуществление научного, профильного комплектования и доукомплектова-

ния фондов совместно с кафедрами и другими подразделениями вуза. Формирование биб-

лиотечных фондов, путем приобретения научной, учебной, художественной литературы, 

согласно учебным планам, программам и тематики научных исследований, формирование 

библиотечного фонда в соответствии с профилем вуза и информационными потребностя-

ми читателей. Учет документов, поступающих в библиотеку и исключение выбывающих 

из фонда. 

ОРГАНИЗУЕТ и ведет электронный каталог в программе «1С: Библиотека ВУЗа» и 

карточные каталоги и картотеки. Создание электронной базы в электронно-

информационной образовательной среде вуза. 

РАЗРАБАТЫВАЕТ и систематически корректирует тематический план комплекто-

вания фонда НГИЭУ.  

ВЕДЁТ: 

✓ техническую обработку документов;  

✓ учёт фонда библиотеки;  

✓ картотеку обеспеченности учебного процесса; 

✓ обслуживание читателей по замене утерянных книг; 

✓ учет документов, поступающих в библиотеку и исключение выбывающих из 

фонда. 

Отдел комплектования предоставляет для просмотра тематические планы издательств 

и прайс-листы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Библиотекарь: Наталья Александровна Бакина 

          телефон: (831) 66 4-15-50 (226) 

             Е-mail: nata12.90@mail.ru 

 

 


