ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ АВТОРСКИХ РУКОПИСЕЙ
1. Общие требования

- Рукопись представляется в Издательско-полиграфический центр (ИПЦ) в бумажном (1 экз.) и электронном видах, содержание которых должно быть идентичным. Список электронных носителей приведен в п. 2.

- Нумерация рукописи – сквозная, постраничная, начиная с титульного листа внизу странице по центру. На бумажной рукописи нумерация страниц до введения не должна быть проставлена. 

- Нумерация заголовков. Заголовки и подзаголовки одного уровня рубрикации должны иметь одинаковые номера.

- В комплект рукописи должны входить:

* основной текст;

* аннотация, дающая ясное представление о содержании статьи;

* список литературы в алфавитном порядке.
- Автор рукописи несет полную ответственность за ее содержание и наличие плагиата (ч. 4 ГК РФ). 
2. Электронные носители

- Компакт-диски (CD и DVD)

- Карты памяти, подключаемые через USB-порт.

3. Требования к тексту рукописи

– Текст рукописи должен быть:

- набран в программе Microsoft Word 2003 или Microsoft Word 2007 (расширение - .doc, .docx или .rtf;
- набран в брошюрном виде (параметры страницы, размер бумаги А4 (210х297 мм, ориентация альбомная, брошюра);

- гарнитура Times New Roman, кегль 10 (размер шрифта – 10), межстрочный интервал – одинарный.
– Поля страниц (мм): верхнее – 20 мм, правое – 20 мм, левое – 20 мм, нижнее – 20 мм.

– Заголовки от подзаголовков или основного текста отделяют одним межстрочным интервалом.
– Абзацный отступ – 1,25 см. (не допускается заполнять абзацный отступ пробелами).
4. Требования к таблицам

Таблицы печатаются в тексте рукописи и должны иметь сквозную нумерацию. Обязательно должно быть название таблицы. В таблице должны быть проведены вертикальные линии, ограничивающие графы, и горизонтальные линейки, ограничивающие заголовок таблицы. Не допускаются горизонтальные линейки, ограничивающие строки.

5. Требования к иллюстрационному материалу

Иллюстрации представляются в виде графических (чертежи, схемы, карты и т.п.) и фотографических изображениях (разрешение не менее 600 dpi). Иллюстрации располагаются в тексте рукописи и должны иметь сквозную нумерацию, с обязательным названием рисунка.
6. Предоставление к печати
ИПЦ печатаются, как правило, материалы, заявленные в планах публикаций кафедр на текущий год.

Рукописи, предоставляемые в печать, должны быть обязательно рекомендованы председателем редакционно-издательского совета и председателем учебно-методического совета. Без данных рекомендаций рукопись в печать не принимается. 
Рукописи рекомендуются в печать при наличии следующих сопроводительных документов:

- выписки из протокола заседания кафедры с рекомендацией рукописи к печати;

- двух рецензий (для монографий – трех) специалистов соответствующей научной специальности. Авторы рукописей представляют одну внутреннюю рецензию, подписанную сотрудником кафедры, где работает автор, и одну внешнюю, подписанную специалистом другой кафедры НГИЭИ, близкой по профилю публикуемого материала, или специалистом, работающим в другом вузе). Авторы монографий представляют одну рецензию от специалиста кафедры и две внешних. Монографии, публикуемые перед защитой докторской диссертации, должны иметь рецензии трех докторов наук, из них не менее двух внешних рецензий ведущих специалистов по профилю диссертационного исследования. Рецензии заверяются отделом кадров организации, в которой работает рецензент.

- заявки на издание материала.
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    _______________________

 (наименование структурного подразделения)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

  __________ № _________

Заявка на издание учебно-методического материала
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Зав. кафедрой ___________________________ 

